
一、Word表格

格線實際樣式示意。

印出的時候只需要顯示文字，所以

把格線設為無色。



一、Word表格

學生資訊與分數等資料，可以

1. 直接鍵入內容

2. 利用excel表格設定內容套印



二、
能力分析小貼紙

彩色貼紙表示得分，灰色貼紙表示

未得分。

5張彩色貼紙為滿分=100%，可依照

比例給分。

建議將此檔案存取一份副本，以便

保留原始貼紙檔案。



二、
能力分析小貼紙

貼紙的複製及取代步驟教學。

示意情境：此學生在聽力得到滿分，

要加一張彩色貼紙。

步驟1. 選取想要複製的貼紙。

* 選取成功時，圖片周圍會出現框

線。



二、
能力分析小貼紙

步驟2. 使用鍵盤快捷鍵Ctrl+C，或

是按右鍵選擇『複製』（如右圖）。



二、
能力分析小貼紙

步驟3. 選取想要『被取代』的貼紙。

* 選取成功時，圖片周圍會出現框

線。



二、
能力分析小貼紙

步驟4. 使用鍵盤快捷鍵Ctrl+V，或
是按右鍵選擇『貼上』（如右圖）。



二、
能力分析小貼紙

完成示意如右圖。



二、
能力分析小貼紙

列印成品如右示意，白邊會依照各

台印表機設定稍有不同~


